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進修部分層負責明細表-主任 

承

辦

單

位 

校 務 項 目 分 層 負 責 劃 分 備    註 

 

全

文

完 

 

項 目 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
組長、 

科主任 

處 室 

主 任 
校 長 

進

修

部 

主

任 

一、 

考核 

管制 

1. 處務會議。  擬辦 審核 核定 
會有關單位辦理。 

2. 校務計劃。  擬辦 審核 核定 
 

3. 教師課程分配。  擬辦 審核 核定 
 

4. 招生工作計劃及實施。  擬辦 審核 核定 
 

5. 導師之遴聘、考核。   擬辦 核定 
 

6. 教職員工之考核與工作調

配 
  擬辦 核定 

 

7. 協辦丙級技術士檢定。  擬辦 審核 核定 
 

 

 


