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進修部分層負責明細表-約僱護理人員 

承

辦

單

位 

校 務 項 目 分 層 負 責 劃 分 備    註 

 

全

文

完 

 

項 目 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
組長、 

科主任 

處 室 

主 任 
校 長 

約

僱

護

理

人

員 

衛生 

保健 
1. 辦理傳染病及疾病防疫宣

導事宜。 
擬辦 審核 審核 核定  

2. 辦理師生保健業務及宣導

工作。 
擬辦 審核 審核 核定  

3. 推行環境保護事宜(資源分

類與回收、垃圾減量)及衛

生教育事項。 

擬辦 審核 核定   

4. 辦理健康檢查、追蹤並作矯

治事宜。 
擬辦 審核 審核 核定  

5. 辦理學生團體平安保險事

項。 
擬辦 審核 審核 核定  

6. 擬訂校園緊急傷病要點及

流程圖。 
擬辦 審核 審核 核定  

7. 學生團體平安保險表冊。 擬辦 審核 審核 核定  

8. 學生傷病統計及月報表。 擬辦 核定    

9. 健康中心藥品及消耗品統

計表。 
擬辦 核定    

10. 學生重大疾病資料建立。 擬辦 審核 核定   

其他 

事項 
其他臨時交辦事項      

 


