
提供打掃廁所流程六大清掃步驟，「夾夾、掃掃、刷刷、拖拖、擦擦、 歸位」讓學生了解 

打掃廁所有方法可依循且事有專人能各司其職，使打掃廁所事半功倍，正確而快速打掃廁所。    

一、【夾夾】--請拿出垃圾桶用夾子夾出所有衛生紙並集中於一個垃圾袋。 

二、【掃掃】--掃地、清理四周環境（天花板的蜘蛛網、地面、前後走廊的垃圾異物）。 

同時組長先先用少量含洗衣粉噴灑在大便池、小便斗和少量水使地板和(大.小)便器

潮濕，等數分鐘後分解污垢。  

三、【刷刷】--刷洗馬桶、小便斗及地板【除非必要，地面不沖水】。 

乾淨後將積水掃除。 

四、【擦擦】--用抹布擦拭廁所門板、鏡子、小便斗隔板。 

五、【拖拖】--使用漂白水於水桶中拖磁磚部份，適度將地板拖乾淨。 

(上午最好只拖髒、溼的地方，並用乾拖把拖乾，免得踩髒，下午打掃再全面拖)   

六、【歸位】--拖把歸位至拖把架上。整理清洗洗手台，清洗乾淨。 （適時補充香皂）將所有掃具

歸定位排整齊。廁所組長再總檢查一次，結束清掃工作。      

廁所沒臭味 

1.保持良好通風  

2.按時打掃  

3.保持乾燥  

4.垃圾要按時倒 (廁所垃圾廢棄污物要每天清理..集中一個夾鏈袋包捆好丟垃圾子車) 

5.馬桶不通或小便池堵塞要趕快連絡總務處協助處理 

6.掃地用具保持乾淨排放整齊 

『水滴是廁所地面的大敵』地面絕對保持乾燥，能「乾」才能「淨」，不「乾」就不

「淨」，避免進出留下腳印。除弄髒的便槽外，地面盡量少沖水，並隨時用拖把擦乾。 

沒有味道就是好味道，多ㄧ點用心，我們絕對是五星級的廁所！     

大家辛苦了！讓大家享受乾淨的廁所 ！   

衛 


