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109 學年度第一學期實習處行事曆 

週別 起訖日期 預定執行事項  主辦單位 協辦單位 備      註 

 

1. 

 

08/24~08/28 

1.擬定工作計劃及行事曆 實習處 各科   

2.編寫實習教學及作業預定進

度表 
實習組 各科   

3.召開實用技能班新生始業輔

導 
實技組 美、廣、餐科 8/25.26 

4.辦理實習機具檢修工作 實習組 各科  

   2 08/31~09/04 

1.召開實習會議 實習組 各組、各科 8/31 

2.各科技藝競賽參選選手選拔 各科 實習組  

3.召開第一次科務會議 各科   

4.推選專業教室管理老師 實習處 各科   

5.專業教室之安排、規劃、整

理 
實習組 各科  

6.109 學年度實用技能學程開班

經費申請 
實技組   

7.學生校外學習成就或教育訓

練學分採計申請 
實習組 各科 9/10 前 

8.辦理 109 學年度國中技藝班

開訓典禮 
實技組 實習處 9/10 

9.完成全國 109 年度家事類科

學生技藝競賽報名工作 
實習組 美容科 9/11 前 

10.108 年度全國技術士技能檢

定第三梯次報名 
就業組  9/6 前 

11.完成全國 109 年度商業類科

學生技藝競賽報名工作 
實習組 各科 9/11 前 

12.專業教室衛生講習宣導 實習組 各科 9/2 至 9/18 

    3 09/07~09/11 

1.簽辦技藝競賽訓練要點 實習組 各科   

2.技藝訓練工作開始 實習組 各科   

3.國貿科迎新 國貿科   

4.收回畢業生升學就業狀況調

查問卷 
就業組   9/15 前 

5.專業教室整潔工作 實習組 各科  

6.召開學生校外學習成就或教

育訓練學分採計審核委員會 
實習組   

4 09/14~09/18 1.實習處內控自評 實習處 各科、各組  
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2.美科職涯體驗業界參訪 美科  9/17 美三 3 

5 09/21~09/25 

1.實技學程應屆畢業生升學就

業調查回報 
實技組 就業組  

2.美容科專業教室打掃 美容科   

3.餐科製作中秋禮餅送至華山

基金會 
實技組 餐科  

4.實技班辦理職涯體驗、業界

參訪及業師授課 
實技組 廣美餐技科 9 月~12 月 

5.召開校園職業安全衛生委員

會 
實習組   

6. 實用技能學程導師及任課教

師座談會 
實技組 

美科、廣

科、輔導處 
9/21 

7.美科、餐科職涯體驗業界參

訪 
美科 實習處 

9/22 美二 4、9/23 餐

三 1、9/24 美三 3 

8.美科迎新 美科  9/25 

6 09/28~10/02 

1. 資科迎新 資科  9/26 

2. 實技學程 109 學年度檢定考

證照之調查 
實技組 就業組  

3.廣科職涯體驗 廣科 實習處 9/28 廣三 3 

7 10/05/~10/09 

1.整理收回之畢業生就業狀況

調查問卷，並進行統計分析 
就業組   

2.廣設科彰化學生美展送件 廣告科   

8. 10/12~10/16 
1.餐科辦理職場參訪 餐科 實習處 10/15 餐二 2 

2.查閱實習日誌 實習組 各科  

9 10/19~10/23 

1.填報 108 學年度畢業生升學就

業輔導工作報告暨追蹤輔導

情形 

就業組 實習處 
10 月底前 

（上網填報） 

2.商科迎新 商、美科   

3. 資科優質化學生研習 資處科   

4.美科、廣科、餐科職涯體驗 美容科 實習處 
10/22 美三 3、餐二

2 

5.貿科優質化研習 國貿科  10/21 

10 10/26~10/30 

1.廣科辦理專題製作研習 廣設科    

2.各科科務會議 各科   

3. 均質化招生博覽會 實習組  10/24 

4.北斗國中課程體驗 實習組  10/29 
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5.餐科、美科職涯體驗業界參

訪 
美科 實習處 

10/28 餐三 1、10/29

美二 3 

11 11/02~11/06 

1.109 年度全國技術士技能檢定

第三梯次學科測驗 
實習處 就業組 11/1 

2.貿科學生優質化研習活動 貿科   

3.實習場所安全衛生檢核 實習組 各科  

4.技藝競賽指導老師及選手座

談會 
實習組   

5.餐科職場參訪 餐科 實習處 11/5 餐二 2 

12 11/09~11/13 

1.廣科、美科、資科教師及學

生研習 

廣科、美

科、資科 
  11 月份 

2.全國高級中等學校 109 學年度

家事類科學生技藝競賽賽 
實習組 美容科 11/9→11/12 

13 11/16~11/20 

1. 廣科、餐科辦理職涯體驗活

動 

廣科、餐

科 
實習處 11/18 餐三 1 

2.廣科「運動會攝影比賽」 廣科   

   

14 

 

11/23~11/27 

1.查閱實習日誌及安全衛生檢

查記錄 
實習組 各科    

2.美科辦理職場參訪 美容科 實習處 11/24 美二 4 

3.貿科辦理校內競賽 國貿科   

15 11/30~12/04 

1.編印就業考試資料分送三年

級各班 
就業組      

2.全國高級中等學校 109 年度商

業類科學生技藝競賽 
實習組 各科 12/1~12/3 

   16 12/07~12/11 

1.109 學年度技藝競賽傳承座談

會 
實習組   

2.均質化和群、北斗、社頭國

中體驗 
實習組   

17 12/14~12/18 

1.商經科『中、英文輸入賽』 商經科  一年級 

2.資科「程式設計比賽」 資處科  二年級 

3.勵學獎學金開始申請 國貿科   

4.美科職場參訪 美科  12/17 美三 3 

18 12/21~12/25 

1.廣設科『專題製作總審』 廣設科   

2.貿科一二三年級「貿易單

據」、「貿易字彙」競賽 
國貿科   

3.資科「文書處理比賽」 資處科  一年級 
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4.商科會計競試(一、二年級) 商經科  12/21 第 2.3 節 

19  12/28~01/01 

1.在校生丙級專案技術士檢定

報名 
就業組    

2.頒發勵學獎學金 國貿科   

3.110 年度全國技術士技能檢

定第一梯次報名 
就業組   

4. 資科「資料處理比賽」 資處科  三年級 

20 01/04~01/08 

1.繳交學生校外學習成就或教

育訓練學分採計之學習心得

報告及成績考核表 

實習組   

2.廣設科三年級畢業展(成果發

表會) 
廣設科   

3.國貿科發放「勵學獎學金」 國貿科   

4.召開第二次校園職業安全衛

生委員會 
實習組   

21 01/11~01/15 

1.打掃專業教室並清點機具 各科    

2.召開各科科務會議 各科    

22 01/18~01/22 

1.查閱實習日誌及安全衛生檢

查記錄 
實習組 各科   

2.召開學分採計委員會審核會

議 
實習組   

3.設班經費收支結算 實技組  每學期末 

4.召開本學期第二次實習會議 實習組 各科  

 


