
國立北斗家商 103 學年度第 1 學期學務處工作計畫 

週

次 
月  日 預 定 執 行 事 項 主辦單位 協辦單位 備註 

1 9/1-9/7 

1.註冊、開學               

2.推選班級幹部、訂班級生活公約 

3.交通指揮、糾察集訓       

4.學生服儀檢查 

5.幹部訓練  

6.生活榮譽競賽開始 

7.建立學生基本資料 

8.學生路隊編組          

9.學生尿液篩檢  

10.「交通安全」宣導月 

11.校規常規宣導  

12.交通服務隊開始值勤 

13.運動場地整理 

14.清淨家園（校園環境清潔日活動） 

15.打掃用具需求調查 

16.環保志工小組成立 

17.垃圾分類說明 

18.資源回收工作說明 

19.寄宿生、校外工讀生調查 

20.友善校園專題演講 

21.推廣紫錐花運動 

  (反黑、反毒、反霸凌)宣導 

22.「友善校園週」宣導 

24.複合式防災演練(第一次) 

25.9 月份改過銷過申請 

各處室 

訓育組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

體育組 

衛保組 

衛保組 

衛保組 

衛保組 

衛保組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

 

 

2 9/8-9/14 

1.發放社團志願選單（1 年級） 

2.學生服儀複檢 

3.校外聯合巡查 

4.防災教育宣導月 

5.交通安全宣導 

6.體適能檢測 

7.身高、體重視力檢查、全校學生填   

寫緊急事件聯絡卡 

8.召開體育委員會議 

9.國家防災日演練暨防災教育宣導演 

  講(第二次) 

10.社團調動申請 

活動組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

體育組 

衛保組 

衛保組 

體育組 

生輔組 

 

活動組 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 3 

11.導師生涯輔導手冊研習 輔導組  訓育組 

3 9/15-9/21 

1.籃球比賽 

2.校外聯合巡查 

3.學生生活安全宣導 

體育組 

生輔組 

生輔組 

 

 

4 9/22-9/28 

1.校外聯合巡查 

2.預防犯罪宣導 

3.特定人員尿液篩檢 

4.環境教育研習 

5.一年級交服隊開始執勤 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

衛保組 

生輔組 

 

 

5 9/29-10/5 

1.校歌及愛國歌曲比賽（一年級） 

2.學生安全教育宣導  

3.校外工讀生、寄宿生訪視 

4.學生服裝儀容檢查 

5.校外聯合巡查 

6.社團活動(1)、社團指導老師會議 

7.全校學生疾病史調查 

8.體育器材檢視 

9.畢冊編輯委員會(1) 

10.性別平等教育班級輔導活動 

11. 9 月份改過銷過 

12 捐血活動(1) 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

活動組 

衛保組 

體育組 

訓育組 

輔導室 

生輔組 

衛保組 

 

 

6 10/6-10/12 

1.校外聯合巡查。 

2.統計 9 月份缺曠 

3.回收緊急事件聯絡卡、疾病史調查表。 

4.學生安全教育宣導。 

5. 8.校外賃居、工讀座談會  

6.10 月份改過銷過申請 

生輔組 

生輔組 

衛保組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

 

 

7 10/13-10/19 

1.畢冊編輯委員會(2)、社團活動(2) 

2.校運會報名開始 

3.校外聯合巡查 

4.清淨家園（校園環境清潔日活動） 

5.特定人員尿液篩檢 

6.南華大學民俗藝術表演 

活動組 

體育處 

生輔組 

衛保組 

生輔組 

訓育組 

 

 

8 10/20-10/26 

1.學生安全教育宣導 

2.健康促進演講 

3.生命教育班級輔導活動  

4.高三國內教育旅行 

生輔組 

衛保組 

輔導室 

訓育組 

  

9 10/27-11/2 

1.廁所整潔美化比賽                  

2.校外聯合巡查。 

3.全校大掃除。 

4.體育器材檢視 

5.校運會預演 

6. 10 月份改過銷過 

衛保組 

生輔組 

衛保組 

體育組 

各處室 

生輔組 

 

 

 



 4 

週

次 
月 日 預定執行事項 主辦單位 協辦單位 備註 

10 11/3-11/9 
1.校運會 

2. 11 月份改過銷過申請 

各處室 

生輔組 

 
 

11 11/10-11/16 

1.綜高一年級選課說明 

2.校外聯合巡查 

3.品德教育專題演講 

課務組 

生輔組 

訓育組 

 

  

12 11/17-11/23 

1.社團活動(3) 

2.校外聯合巡查 

3.生涯輔導班級輔導活動 

4. 畢冊編輯委員會(3) 

5.公民訓練(ㄧ年級) 

活動組 

生輔組 

輔導處 

衛保組 

活動組 

 

 

13 11/24-11/30 

1.校外聯合巡查 

3.體育器材安全檢視 

4.教師 CPR 研習 

5.法律大會考 

6.特定人員尿液篩檢 

7.交通安全演講 

8. 11 月份改過銷過 

生輔組 

體育組 

衛保組 

訓育組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

 

 

14 12/1-12/7 

1.校外聯合巡查 

2.社團活動(5) 

3.統計十一月份缺曠課 

4.整潔月開始 

5.回收視力檢查回條 

6.教師 CPR 訓練 

7.畢冊編輯委員會(4) 

8.生命教育班級輔導活動 

9.12 月份改過銷過申請 

生輔組 

活動組 

生輔組 

衛保組 

衛保組 

衛保組 

訓育組 

輔導室 

生輔組 

 

 

15 12/8-12/14 

1.校外聯合巡查 

2.班際拔河比賽 

3.清淨家園（校園環境清潔日活動） 

生輔組 

體育組 

衛保組 

 

 

16 12/15-12/21 
1.校外聯合巡查 

2.社團活動(5)、(社團成果展) 

生輔組 

體育組   

17 12/22-12/28 

1.拔河決賽 

2.校外聯合巡查 

3.英文歌唱比賽 

體育組 

生輔組 

課務組 

 

 

18 12/29-104.1/4 

1.社團活動(6)、畢冊編輯委員會 

2.學生服裝儀容檢查   

3.校外聯合巡查      

4.學生十二月份缺曠課統計   

5. 12 月份改過銷過 

活動組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

 

 



 5 

19 1/5-1/11 

1.發寒假家長函 

2.菸害防治宣導 

3.寒假工讀生調查 

4.校外聯合巡查 

5.寒假學生安全宣導 

6.學生榮譽競賽成績結算 

7.運動技能測驗 

8.學生德行成績統計作業 

9.結算社團成績 

10.資源回收成果報告 

11.社團活動(7) 

12.畢冊編輯委員會(7) 

13.捐血活動(2) 

14. 1 月份改過銷過申請 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

體育組 

生輔組 

衛保組 

活動組 

訓育組 

衛保組 

衛保組 

生輔組 

 

 

20 1/12-1/18 

1.寒假學生安全宣導 

2.學校生活榮譽競賽成績結果 

3.生活輔導相關資料統計彙報 

4.校外聯合巡查 

6.體育課術科測驗結束 

7.德行審查會議 

8.召開體育委員會議 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

生輔組 

體育組 

生輔組 

體育組 

 

 

21 1/19-1/25 

1.學生安全宣導 

2.一月份缺曠課統計 

3.清淨家園（校園環境清潔日活動） 

4.送交體育成績 

5.期末考（1/15-1/17） 

6.多元入學宣導(三年級) 

7. 1 月份改過銷過 

生輔組 

生輔組 

衛保組 

體育組 

教務處 

輔導室 

生輔組 

 

 

1 
(103-2) 

1/26-2/1 

1.品德教育演講(預計) 

2.友善校園專題演講暨宣導 

3.班級幹部訓練 

4.全校大掃除 

5.調查、補充及購置掃地用具 

6.擬定環保義工計劃 

7.體育器材檢視 

8.參加彰化縣中小學聯合運動會 

9.服儀檢查 

1.2月份改過銷過申請 

訓育組 

生輔組 

各處室 

衛保組 

衛保組 

衛保組 

體育組 

體育組 

生輔組 

生輔組 

 

 

  

 

 

 


